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1. Registration 

 لیجستلا .١

Registration website: http://apply.bisu.edu.cn/ 

 /http://apply.bisu.edu.cn :لیجستلا طبار

 

The page is as in the picture below. Please click the button 
at the upper right corner for language shift (Chinese/English). 

 ةغللا رییغتل ىنمیلا ةیولعلا ةیوازلا ىلع رقنلا ىجری .يلی امك لیجستلا ةحفص
 .)ةیزیلجنلإا/ةینیصلا(
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Registration button is on the right side:  

 :نمیلأا بناجلا ىلع دوجوم لیجستلا رز
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1.1Enter the registration page 

 لیجستلا ةحفص ىلإ لوخدلا ١.١

Click “Register” and enter the page of “Registration 
Agreement” as in the following picture.  

 ةحفصلا رھظت ،"لیجستلا ةیقافتا" ةحفص ىلإ لوخدلل "لیجست" ىلع رقنا
 .هاندأ ةروصلا يف حضوم وھ امك

 

Please read it carefully, choose “Accept” and enter the 
page of user registration. 

 ةحفص ىلإ لوخدلل "قفاوأ" رایتخا مث ،ةیانعب "لیجستلا ةیقافتا" ةءارق ىجری
 .مدختسملا لیجست
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1.2 User Registration 

 مدختسملا لیجست ١.٢

Please fill in all the information as in the picture below. 
Click the button “Register” and complete user registration.  

 "لیجست" رز ىلع رقنا مث .ةیلاتلا ةروصلا يف ةلماك تامولعملا ةئبعت ىجری
 .مدختسملا لیجست ةیلمع مامتلإ

 

Attention: “﹡” means compulsory. The registration could 
not be submitted if it is empty! Attention: E-mail must be 
authentic. It is the only way to retrieve the password so please 
write an authentic one and remember it!  

 نم نكمتت نل .ةیمازلإ لوقح يھ "﹡" ةملاع لمحت يتلا لوقحلا :ةظحلام
 دیربلا نوكی نأ بجی :ةظحلام !اغراف اھنم لقح يأ كرُت اذإ لیجستلا میدقت
 لاخدإ ىجری اذل ،رورملا ةملك عاجرتسلا ةدیحولا ةلیسولا وھف ً.احیحص ينورتكللإا

  !اھتلخدأ يتلا تامولعملا ركّذتو حیحص ينورتكلإ دیرب ناونع
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1.3 Receiving the email 

 ينورتكللإا دیربلا ملاتسا ١.٣

After registration, you need to enter the email you have 
used for registration to check user name and password, then 
click the activation link to activate your account. Please see 
below:  

 ھتمدختسا يذلا ينورتكللإا دیربلا ىلإ لوخدلا ىلإ جاتحت ،لیجستلا دعب
 لیعفتل لیعفتلا طبار ىلع رقنلاو ،رورملا ةملكو مدختسملا مسا نم ققحتلل لیجستلل

 :هاندأ ةروصلا ىلع علاطلاا ىجری .كباسح

 

 

  



 6 

2.Sign in 

 لوخدلا لیجست .٢

Open the page and fill in the user name, password and 
verified code. Click on “sign in”. 

 ىلع رقنا مث .ققحتلا زمرو رورملا ةملكو مدختسملا مسا لأماو ةحفصلا حتفا
 ."لوخدلا لیجست"
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3.Password change & retrieving 

 رورملا ةملك عاجرتساو رییغت .٣

Sign in the home page and click “change password” as in 
the picture below:  

 ،"رورملا ةملك رییغت" ىلع رقنا مث ،ةیسیئرلا ةحفصلا يف لوخدلا لیجستب مق
 :هاندأ ةروصلا يف حضوم وھ امك

 

Fill in the old password and the new one, and then click 
“save”.  

 ."ظفح" ىلع طغضا مث ،ةدیدجلاو ةمیدقلا رورملا ةملك لأما
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Retrieve password 

 رورملا ةملك عاجرتسا

Click “Forgotten password” in the sign in page, fill in user 
name/e-mail and verified code and click “submit” as in the 
picture below:  

 مسا لخدأ مث ،لوخدلا لیجست ةحفص يف "رورملا ةملك تیسن" ىلع طغضا
 حضوم وھ امك "لاسرإ" ىلع طغضاو ققحتلا زمرو ينورتكللإا دیربلا/مدختسملا
 :هاندأ ةروصلا يف
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4.Resend activation email 

 لیعفتلا دیرب لاسرإ ةداعإ .٤

Click “Resend email to activate”, fill in user account or 
email, password and verified code, and click “Resend email to 
activate” in the pictures below:   

 مدختسملا باسح لخدأ مث ،"لیعفتلل ينورتكللإا دیربلا لاسرإ ةداعإ" ىلع رقنا
 لاسرإ ةداعإ" ىلع رقنا مث ،ققحتلا زمرو ،رورملا ةملكو ،ينورتكللإا دیربلا وأ
 :هاندأ روصلا يف حضوم وھ امك " لیعفتلل ينورتكللإا دیربلا
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5.Application 

 بلطلا میدقت .٥

5.1 Enter the application page 

 میدقتلا ةحفص ىلإ لوخدلا ٥.١

Enter the application home page after signing in. Click 
“Online Application” to enter application page as in the picture 
below.  

 ربع میدقتلا" ىلع رقنا .لوخدلا لیجست دعب میدقتلل ةیسیئرلا ةحفصلا ىلإ لخدا
 .هاندأ ةروصلا يف حضوم وھ امك میدقتلا ةحفص ىلإ لوخدلل "تنرتنلإا

 

Please read it carefully, choose “I have read and agree to 
the regulations”, and click “Agree and continue”.  

 ىلع رقناو ،"حئاوللا ىلع قفاوأو تأرق دقل" رتخا مث ،ةیانعب ةءارقلا ىجری
 ."عباتأو قفاوأ"
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5.2 Choose program 

 جمانربلا رایتخا ٥.٢

First, choose Self-sponsored in your program and then 
click “Next” as in the picture below:  

 وھ امك "يلاتلا" ىلع رقنا مث جمانربلا نمض يتاذلا عفدلا رایخ رتخا ً،لاوأ
 :هاندأ ةروصلا يف حضوم

 

For Saudi Arabian students who have a  “Saudi 
government scholarship”, they can choose “foreign government 
scholarship”. 

 ،"ةیدوعسلا ةموكحلا نم ةحنم" ىلع نیلصاحلا نییدوعسلا بلاطلل ةبسنلاب
 ."ةیبنجأ ةموكح نم ةحنم" رایتخا مھنكمی
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5.3 Choose your type 

 بلاطلا عون رایتخا ٥.٣

Choose your type and click “Next” as in the picture below: 
The page for “self-sponsored”.  

 :هاندأ ةروصلا يف حضوم وھ امك "يلاتلا" ىلع رقنا مث بلاطلا عون رتخا
 ."ةصاخلا ھتقفن ىلع بلاطلا" يھ ةحفصلا
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5.4 Choose study plan 

 ةساردلا ةطخ رایتخا ٥.٤

Department Selection: "The China-Arab Research Center 
for Culture and Tourism Cooperation", Language Selection: 
"Chinese" (The actual language of instruction is Arabic), then 
Click "Search," and the following two programs will be 
displayed. Select the MBA-AC or MTA-AC program you wish 
to study and click "Apply" on the right, as shown in the picture 
below. 

 ،"يحایسلاو يفاقثلا نواعتلا تاساردل يبرعلا ينیصلا زكرملا" :مسقلا رتخا
 ىلع طغضاو ،)ةیبرعلا ةغللا يھ ةیلعفلا سیردتلا ةغل( "ةینیصلا" :ةغللا رتخاو
-MTA وأ MBA-AC جمانربلا رتخا .نایلاتلا ناجمانربلا رھظیسو ،"ثحبلا"

AC امك ،نمیلأا بناجلا يف "بلطلا میدقت" ىلع طغضا مث ھتسارد يف بغرت يذلا 
 .هاندأ لكشلا يف حضوم وھ

 



 15 

 

Please note: exchange students should choose the major 
you would like to study or the major required by their home 
institution (only one major should be applied for).   

 يف نوبغری يذلا صصختلا رایتخا لدابتلا بلاط ىلع بجی :ةظحلام ىجری
 صصخت ىلع میدقتلا بجی( ملأا ةسسؤملا لبق نم بولطملا صصختلا وأ ھتساردلا
 .)طقف دحاو
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5.5 Fill in information 

 تامولعملا ءلم ٥.٥

5.5.1 Fill in basic information 

 ةیساسلأا تامولعملا ءلم ٥.٥.١

Fill in basic information as required in the picture below.  

 .هاندأ ةروصلا يف حضوم وھ امك ةبولطملا ةیساسلأا تامولعملا لأما

 

Please note that “*” means compulsory; if it is not filled 
then the application could not be saved. When fill in nationality, 
country of birth, native language, religion and occupation, 
students need to click the upside-down triangle on the right of 
the box and choose from the drop-down list; nationality and 
country of birth could also be typed in the box and push enter 
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to confirm; for birth date please select year, month and day in 
the calendar and click “ok”.  

 نلف ،اھؤلم متی مل اذإ .ةیمازلإ لوقح ىلإ ریشی "*" زمرلا نأ ةظحلام ىجری
 جاتحی ،ةنھملاو نیدلاو ملأا ةغللاو دلایملا دلبو ةیسنجلا ءلم دنع .بلطلا ظفح متی
 عبرملا نم نمیلأا بناجلا ىلع دوجوملا بولقملا ثلثملا ىلع رقنلا ىلإ بلاطلا
 فلملا يف دلایملا دلبو ةیسنجلا لاخدإ اضًیأ نكمیو ةلدسنملا ةمئاقلا نم رایتخلااو
 ىجریف ،دلایملا خیراتل ةبسنلاب امأ .امھدیكأتل "قفاوأ" ىلع طغضاو عبرملا يف
 ."قفاوأ" ىلع رقنا مث ،میوقتلا نم مویلاو رھشلاو ةنسلا رایتخا

Please check the information filled in carefully (name as 
on passport, gender, date of birth, nationality, place of birth and 
passport number).  

 ،رفسلا زاوج يف وھ امك مسلاا( ةلخدملا تامولعملا نم ةیانعب ققحتلا ىجری
 .)زاوجلا مقرو دلایملا ناكم ،ةیسنجلا ،دلایملا خیرات ،سنجلا

For personal photo please click “Add your photo”, choose 
the local photo and click “open” to upload (the photo uploaded 
should be passport size and the format should be *.jpg,*.jpeg, 
*.png). 

 رایتخا مث ،"كتروص ةفاضإ" ىلع رقنلا ىجری ،ةیصخشلا ةروصل ةبسنلاب
 مجحب ةلمحملا ةروصلا نوكت نأ بجی( اھلیمحتل "حتف" ىلع رقنلاو ةیلحملا ةروصلا

 .)jpg,*.jpeg,*.png.* وھ قیسنتلا نوكی نأو رفسلا زاوج

Click “Save and Next” after filling in all information to the 
next step. 

 ىلإ لاقتنلال "ةیلاتلا ةوطخلاو ظفح" ىلع رقنا ،تامولعملا عیمج ءلم دعب
 .ةیلاتلا ةوطخلا
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5.5.2 Fill in Study Plan 

 ةساردلا ةطخ ءلم ٥.٥.٢

Fill in the study plan as required. Click “Save and Next” 
when finish as in the picture below:  

 دنع "ةیلاتلا ةوطخلاو ظفح" ىلع رقنا .تابلطتملا بسح ةساردلا ةطخ لأما
 :هاندأ ةروصلا يف حضوم وھ امك ءاھتنلاا
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5.5.3 Fill in Education & Employment 

 فیظوتلاو میلعتلا تامولعم ءلم ٥.٥.٣

Fill in educational background as required. 

 .تابلطتملا بسح ةیمیلعتلا ةیفلخلا لأما

There should be at least three items in educational 
background and employment information. If there are more 
than three items, please click “add” to add more items. 

 كانھ ناك اذإ .رصانع ةثلاث ىلع فیظوتلاو میلعتلا تاربخ يوتحت نأ بجی
 .رصانعلا نم دیزملا ةفاضلإ "ةفاضإ" ىلع رقنلا ىجری ،رصانع ةثلاث نم رثكأ
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Please note: 

 :تاظحلام

Please upload all documents required by the programme 
you apply for (the photocopy of passport pages with photo and 
visa, graduation certificate of the previous stage, transcript of 
the previous stage, Other Documents). All documents should be 
no more than 1M.  

 نم ةخسن( ھیلإ مدقتت يذلا جمانربلل ةبولطملا تادنتسملا عیمج لیمحت ىجری
 نم جرختلا ةداھش ،ةریشأتلاو ةروصلا ىلع يوتحت يتلا رفسلا زاوج تاحفص

 لاأ بجی .)ىرخأ تادنتسمو ،ةقباسلا ةلحرملا نم تاجردلا فشك ،ةقباسلا ةلحرملا
 .تیاباغیم 1 دنتسم لك مجح زواجتی

Please only submit the application after all required 
documents are uploaded. All documents uploaded should be 
authentic and should not be substituted by other documents. 
Otherwise the application would be regarded as invalid. 

 نوكت نأ بجی .ةبولطملا تادنتسملا عیمج لیمحت دعب طقف بلطلا میدقت ىجری
 ،كلذ فلاخ .ىرخأ تادنتسمب اھلادبتسا زوجی لاو ةیلصأ ةلمّحملا تادنتسملا عیمج
 .حلاص ریغ بلطلا ربتعُیس
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l Passport photo page and visa page 

l ةریشأتلا ةحفصو رفسلا زاوج يف ةروصلا ةحفص 

Please upload the photocopy of passport photo page or visa 
page. If the applicant does not have a passport, please upload 
the required document after obtaining one. It should not be 
substituted by any other document. Otherwise the application 
would be regarded as invalid. 

 .ةریشأتلا ةحفص وأ رفسلا زاوج يف ةروصلا ةحفص نم ةخسن لیمحت  ىجر
 لوصحلا دعب بولطملا دنتسملا لیمحت ىجری ،رفسلا زاوج مدقتملا ىدل نكی مل اذإ

 .حلاص ریغ بلطلا ربتعُیس س ،كلذ فلاخ .رخآ دنتسم يأب ھلادبتسا زوجی لا .ھیلع

Please fill in and click “Save and Next” for next step. 

 ةوطخلا ىلإ لاقتنلال "ةیلاتلا ةوطخلاو ظفح" ىلع رقنلا مث تانایبلا ءلم ىجری
 .ةیلاتلا
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5.5.4 Fill in additional information 

 ةیفاضلإا تامولعملا ءلم ٥.٥.٤

Please fill in Family status, Criminal Record, Financial 
Supporter and Guarantor in China as in the following picture.  

 نیصلا يف نماضلاو يلاملا معادلا ،يئانجلا لجسلا ،ةرسلأا ةلاح ءلم ىجری
 .ةیلاتلا ةروصلا يف حضوم وھ امك

 

You may click “Add” to add items in Family status. Please 
follow the prompts to complete the Criminal Record, Financial 
Supporter and Guarantor in China. Please click “Save and 
Next” after filling in for next step. Please note that Guarantor in 
China should not include Beijing International Studies 
University. 
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 عابتا ىجری .ةرسلأا ةلاح يف رصانع ةفاضلإ "ةفاضإ" ىلع رقنلا كنكمی
 رقنلا ىجری .نیصلا يف نماضلاو ،يلاملا معادلا ،يئانجلا لجسلا لامكلإ تامیلعتلا

 ىجری .ةیلاتلا ةوطخلا ىلإ لاقتنلال تامولعملا ءلم دعب "ةیلاتلا ةوطخلاو ظفح" ىلع
 .نیكبب ةیلودلا تاساردلا ةعماج نمضتی لاأ بجی نیصلا يف نماضلا نأ ةظحلام
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5.5.5 Fill in contact information (very important) 

 )ادًج مھم( لاصتلاا تامولعم ءلم ٥.٥.٥

Please fill in home country address, current postal address 
and the way to collect admission notice. If the applicant chooses 
to have admission notice delivered to the address provided in 
application, the address could be copied from home country 
address or current postal address, or filled in the boxes.  

 راعشإ ملاتسا ةقیرطو يلاحلا يدیربلا ناونعلا ،ةماقلإا دلب ناونع ءلم ىجری
 نكمی ،بلطلا يف مَّدقملا ناونعلا ىلإ لوبقلا راعشإ میلست مدقتملا راتخا اذإ .لوبقلا
 قیدانصلا يف هؤلم وأ ،يلاحلا يدیربلا ناونعلا وأ ةماقلإا دلب ناونع نم ناونعلا خسن
 .ةصصخملا

Please note: In “How to Collect the Admission Notice”, 
please choose “Deliver to Address Provided in Application” or 
“Collect at the Beijing International Studies University in 
Person”.  

 ىلإ میلست" رایتخا ىجری ،"لوبقلا راعشإ ملاتسا ةیفیك" يف :ةظحلام ىجری
 ."نیكبب ةیلودلا تاساردلا ةعماج يفً ایصخش ھملاتسا" وأ "بلطلا يف مَّدقملا ناونعلا

If you choose “Deliver to Address Provided in 
Application”, please fill in with care the information (click 
“Copy from Home Country Address” or “Copy from My 
Current Postal Address” or type) so as to make sure the 
applicant shall receive the admission notice in time.  
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 تامولعملا ءلم ىجری ،"بلطلا يف مَّدقملا ناونعلا ىلإ میلست" ترتخا اذإ
 "يلاحلا يدیربلا يناونع نم خسن" وأ "ةماقلإا دلب ناونع نم خسن" ىلع رقنا( ةیانعب
 .بسانملا تقولا يف لوبقلا راعشلإ مدقتملا ملاتسا نامضل )اھبتكا وأ

If you choose “Collect at the Beijing International Studies 
University in Person”, then it means the admission notice does 
not need to be delivered, and the applicant will come to the 
International Exchange and Cooperation Office in person to get 
admission notice. 

 ينعی اذھف ،"نیكبب ةیلودلا تاساردلا ةعماج يفً ایصخش ھملاتسا" ترتخا اذإ
 بتكم ىلإً ایصخش روضحلاب مدقتملا موقیسو ،لوبقلا راعشإ لاسرلإ ةجاح لا ھنأ
 .لوبقلا راعشإ ملاتسلا يلودلا نواعتلاو لدابتلا

Click “Save and Next” to move to “Application Form Pre-
review”. 

 ."ةیلولأا بلطلا ةعجارم" ىلإ لاقتنلال "ةیلاتلا ةوطخلاو ظفح" ىلع رقنا
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5.5.6 Application Preview and Submit 

 ھمیدقتو بلطلا ةعجارم ٥.٥.٦

Applicants may review the filled information. 

 .ةلخدملا تامولعملا ةعجارم نیمدقتملل نكمی 

If there is any mistake you may click the corresponding 
steps on the left to correct it. 

 راسیلا ىلع ةلباقملا تاوطخلا ىلع رقنلا كنكمی ،أطخ يأ كانھ ناك اذإ
 .ھحیحصتل

If all information is correct, please click “Submit”. Please 
note that the information is not to be changed after submission. 
Therefore, make sure the information is correct and the required 
documents are uploaded before submission.  

 ىجری ."میدقتلا" ىلع رقنلا ىجری ،ةحیحص تامولعملا عیمج تناك اذإ
 تامولعملا ةحص نم دكأت اذل .میدقتلا دعب تامولعملا رییغت نكمی لا ھنأ ةظحلام
 .میدقتلا لبق ةبولطملا تادنتسملا لیمحتو
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6. Pay attention to application status and e-mail 

 ينورتكللإا دیربلاو بلطلا ةلاح ىلإ هابتنلاا .٦

Please pay close attention to “Inbox” and the email used for 
registration as in the following picture.  

 امك لیجستلل مدختسملا ينورتكللإا دیربلاو "دراولا دیربلا" ىلإ هابتنلاا ىجری
 .ةیلاتلا ةروصلا يف حضوم وھ

If there is any problem for the application or more 
documents are needed, we will contact via email to correct or add.  

 ،ةیفاضإ تادنتسم ىلإ ةجاح كانھ ناك اذإ وأ بلطلا يف ةلكشم يأ كانھ تناك اذإ
 .تامولعملا ةفاضإ وأ تاحیحصتلا ءارجلإ ينورتكللإا دیربلا ربع لصاوتنس

The applicant may also inquire application status from 
“Application Query”. 

 ."بلطلا ملاعتسا" للاخ نم بلطلا ةلاح نع راسفتسلااً اضیأ مدقتملل نكمی

If the applicant passed the first review, the next step will be 
paying the application fee (exchange students do not need to pay 
the application fee). Please pay application fee in time. 

 بلطلا موسر عفد يھ ةیلاتلا ةوطخلا نوكتس ،ةیلولأا ةعجارملا مدقتملا زاتجا اذإ
 تقولا يف بلطلا موسر عفد ىجری .)بلطلا موسر عفدل نوجاتحی لا لدابتلا بلاط(
 .ددحملا
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7.Tips 

 تاداشرإ .٧

Every applicant should submit only one application. If there 
is any mistake in application, please contact us 
(study@bisu.edu.cn) to change. Please do not re-submit 
application. 

 ،بلطلا يف أطخ يأ كانھ ناك اذإ .طقف دحاو بلط میدقت مدقتم لك ىلع بجی
 .بلطلا میدقت ةداعإ مدع ىجری .ھلیدعتل )study@bisu.edu.cn( انب لاصتلاا ىجری

If there is any problem concerning application system, 
please contact:  

E-mail: study@bisu.edu.cn 

Tel:+ 86-10-65778827 

 :ـب لاصتلاا ىجری ،بلطلا ماظنب قلعتت ةلكشم يأ كانھ تناك اذإ

 study@bisu.edu.cn :ينورتكللإا دیربلا 

 65778827-10-86 +:فتاھلا

Address for International Exchange and Cooperation Office: 
Room102, Mingde Building, Beijing International Studies 
University, No.1 Dingfuzhuang Nanli, Beijing. 

 ةعماج ،يدغنیم ىنبم ،102 ةفرغ :يلودلا نواعتلاو لدابتلا بتكم ناونع
 .نیكب ،يلنان غناوزوفغنید عراش ،1 مقر ،نیكبب ةیلودلا تاساردلا

 


